Дела на период отпуска

1. Мониторинг – каждый понедельник

2. Направить пресс-клиппинг ЗА по трем публикациям: ярмарка, кредитование МФО, финансирование АФ – релизы выходили в четверг и пятницу

3. Перевести через Алибека и разместить в среду-четверг релиз по ярмарке (в папке передача дел лежат во одном файле). Релиз рассылает Анар (8 707 114 56 32) на муниципальные СМИ сама. Релиз с переводом отдаем ей. Всего 2 релиза. Один размещаете на следующей неделе, второй – через неделю. Публикуете также в соцсетях и на сайте. Все ссылки отдаете ЗА, она пересылает в Минторг.

4. Уточнить у Анар в понедельник статус пресс-релиза по результатам реновации за 1 квартал. Она ждет согласование АЕ. После утверждения рассылать скорее всего будет акимат, если нет - адреса для рассылки пресс-релизов в папке передачи дел.

5. Уточнить у Бауржана (8 707 514 29 57) пресс-сека в конце понедельника статус обращения акима для ГО. Он у Алии Адамбаевой – советника. Также уточнить статус интервью председателя по реновации и материала с историями переселенцами – оба материала у Алии на согласовании.

6. Договор по подготовке ГО подписан. В понедельник созвонитесь с их менеджеров Айгуль – 8 701 524 03 52. После созвона организуйте колл либо зум встречу с участием Айгуль, вас и Айгуль с ДСКР (начальник, она ждет). Необходимо совместно с Айгуль дать подрядчику задание по подготовке концептов дизайна годового отчета - три. Дизайнерское оформление ГО курируете вы. С моей стороны и Айгуль (ДСКР) контентная часть. ДАЛИ 5 РАБОЧИХ ДНЕЙ НА РАЗРАБОТКУ (21/04)

7. У Айгерим (8 701 750 80 78) с ПКС находится в работе ответ на запрос Тенгриньюс по реновации. У нее срок в понедельник. С утра напомните, что ждете ответы. После предоставления ответов (редактируйте на предмет ясности, а также чувствительной информации, чтобы ПКС не указал лишнего) направляете Анар, она в курсе. Согласует с АЕ. Журналист ожидает ответ во вторник 8 701 467 87 37 (Светлана)

8. Речь председателя у ЗА на согласовании, напомнить ей в понедельник, чтобы посмотрела. Файл с речью в папке передаче дел

9. По соцсетям – не забудьте ролик с комментариями участников ярмарки (раз в неделю) и пост с меро социков

10. В случае публикации акиматом/предприятий материалов по ИЗА, запуску новых производств на ИЗА – дублируете на сайте и в соцсетях. Мониторьте через юскан.

